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岳阳楼区2019年度部门（单位）整体支出

绩效评价自评报告

部门(单位)名称：  岳阳市岳阳楼区人民政府办公室  

预 算 编 码：       102001             
评价方式：部门（单位）绩效自评

评价机构：部门（单位）评价组   

报告日期：2020年4月28日

岳阳楼区财政局（制）

	一、部门（单位）基本概况

	联系人
	李玉霞
	联络电话
	8245327

	人员编制
	42
	实有人数
	42

	职能职责概述
	协助区政府领导同志审核或组织起草以区政府、区政府办公室名义发布的公文。研究区政府各部门和各街道（乡）请示区政府的事项，提出审核意见，报区政府领导同志审批。负责区政府会议的组织工作，协助实施会议决定事项。根据区政府领导同志的指示或工作需要，对有关问题进行协调，提出处理意见，报区政府领导同志决定。办理市政府和区政府领导同志的批示，并督促落实；督促检查区政府各部门和各街道（乡）对区政府决定事项的执行落实情况，及时向区政府报告。组织开展人大代表建议、政协提案办理工作。负责向区政府领导同志报告重要信息和情况；负责区政府值班工作。执行区禁毒委员会的各项决定，开展日常工作，负责全区禁毒宣传教育工作，负责组织、协调、指导、督促相关单位开展禁毒工作。参与户籍准入审核工作。负责本单位、本系统的信访维稳和安全生产工作;完成区委、区人民政府交办的其他任务。与岳阳楼公安分局在户籍管理方面的职责分工。岳阳楼公安分局负责人口基本信息系统的建立、维护和管理工作，区政府办公室参与户籍准入审核工作。

	年度主要

工作内容
	任务1：确保各类文件的印发制作和区政府系统的会务工作；
任务2：确保民生、实事工作的督查落实；
任务3：确保应急值守、信访维稳、户籍管理议案提案办理工作的顺利开展；
任务4：确保禁毒、老干、慰问工作的落实；

	年度部门（单位）总体运行情况及取得的成绩
	

	二、部门（单位）收支情况

	年度收入情况（万元）

	机构名称
	收入合计
	其中：

	
	
	上年结转
	公共财

政拨款
	政府基金拨款
	纳入专户管理的非税收入拨款
	其他

收入

	局机关及二级机构汇总
	1840.61
	
	1793.64
	
	
	

	1、局机关
	941.41
	
	939.44
	
	
	

	2、二级机构1
	899.2
	
	854.2
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	
	

	部门（单位）年度支出和结余情况（万元）

	机构名称
	支出合计
	其中：
	结余


	
	
	基本支出
	其中：
	项目支出
	当年结余
	累计结余

	
	
	
	人员支出
	公用支出
	
	
	

	局机关及二级机构汇总
	1674.27
	633.66
	551.45
	82.2
	1040.61
	
	

	1、局机关
	805.74
	597.77
	526.03
	71.74
	207.97
	
	

	2、二级机构1
	868.53
	35.89
	25.42
	10.46
	832.64
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	
	
	

	机构名称
	三公经费

合计
	其中：

	
	
	公务接待费
	公务用车运维费
	公务用车购置费
	因公出国费

	局机关及二级机构汇总
	18
	18
	
	
	

	1、局机关
	16.85
	16.85
	
	
	

	2、二级机构1
	1.15
	1.15
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	

	机构名称
	固定资产

合计
	其中：
	其他

	
	
	在用固定资产
	出租固定资产
	

	局机关及二级机构汇总
	2969.64
	2758.66
	
	

	1、局机关
	2866.7
	2696.6
	
	

	2、二级机构1
	102.94
	62.06
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	

	三、部门（单位）整体支出绩效自评情况

	整体支出绩效定性目标及实施计划完成情况
	预期目标
	实际完成

	
	目标1：确保各类文件的印发制作和区政府系统的会务工作；
目标2：确保民生、实事工作的督查落实；
目标3：确保信访值班维稳、户籍管理议案提案办理工作的顺利开展；
目标4：确保禁毒、老干、慰问工作的落实；
	全年召开区政府常务会议和区长办公会17次，研究议题100余个；今年来累计审查政府发文385件，审核政府及工作部门合同、协议20余件，提出修改建议近100条，为领导决策提供高质量参考，确保政府行政行为合法。今年共运转文件2501件，其中收文2086件，发文415份。做好机要通信、安全保密、档案管理工作，全年共收密件149件，无一例泄密事件；提供档案查询20余次，积极配合巡察组、调查组工作。今年来，接听电话38500多次，下达会议通知1850多次，处理公文传阅356次。通过提前介入、积极参与、主动协调，排查重点信访问题278个，排查和调处各类矛盾纠纷2700多次，共接待群众来访3800人次。全年共开展督查20余次，组织区直部门联合督查40余次，完成市区领导批示件27件；编发《政务督查》4期、《督查专报》11期，下发《督办函》36件。我办共承办人大代表议案建议66件，政协委员提案125件，市区建议提案办理工作全面完成，办结率100%，满意率99%。今年为离退休老干部提供体检1次，应急救护知识培训2次，发放应急救护包10余套，增强了离退休干部的获得感和幸福感。组织开展“5.14毒品缉查”“百日会战”专项行动，针对中心城区人流、物流密集特点，全区举办各类宣传活动202场次，务实开展“国际禁毒日”宣传活动。

	整体支出

绩效定量目标及实施计划完成情况
	评价内容
	绩效目标
	完成情况

	
	产出目标

（部门工作实绩，包含上级部门和区委区政府布置的重点工作、实事任务等，根据部门实际进行调整细化）
	质量指标
	指标1：建设戒毒（康复）站3家
	达标

	
	
	数量指标
	指标1：安排政府性、部门性工作会议17余次
	达标

	
	
	
	指标2：制发公文385份
	达标

	
	
	
	指标3：重点工作督查20余次
	达标

	
	
	
	指标4：开展禁毒宣传教育200余场
	达标

	
	
	
	指标5：审查文件文书、合同协议20余件
	达标

	
	
	时效指标
	指标1：办文办会及时有效
	达标

	
	
	
	指标2：信访回复及时准确
	达标

	
	产出目标

（部门工作实绩，包含上级部门和区委区政府布置的重点工作、实事任务等，根据部门实际进行调整细化）
	时效指标
	指标3：应急处置信息报送及时
	达标

	
	
	
	指标4：宣传报道禁毒工作情况215余篇
	达标

	
	
	成本指标
	指标1：严格将开支控制在预算成本内
	达标

	
	
	
	指标2：严格控制“三公经费”
	达标

	
	效益目标

（预期实现的效益）
	社会效益
	指标1：办公设备安全齐全
指标2：办公条件完善便利
指标3：提升政府办整体形象

指标4：群众工作畅通有效
	达标

	
	
	经济效益
	本项目为公益性项目，并不产生利润
	本项目为公益性项目，并不产生利润



	
	
	生态效益
	指标1：办公环境舒适良好
	达标

	
	
	社会公众或服务对象满意度
	指标1：工作人员满意率达到95%
指标2：老干部满意率达到95%
指标3：人民群众对政府工作满意度达到95%
	达标

	绩效自评综合得分
	

	评价等次
	

	四、评价人员

	姓  名
	职务/职称
	单  位
	签  字

	隋颁材
	副主任
	岳阳楼区人民政府办公室
	

	谭馥莲
	区纪委驻区政府办公室纪检组长、
政府办党组成员
	岳阳楼区人民政府办公室
	

	李玉霞
	综合股股长
	岳阳楼区人民政府办公室
	

	评价组组长（签字）：

                                                               年    月    日

	部门（单位）意见：

                                         部门（单位）负责人（签章）：

                                                               年    月    日

	财政部门归口业务科室意见：

                                  财政部门归口业务科室负责人（签章）：

                                                                 年    月   日


填报人（签名）：                          联系电话：

	五、评价报告综述（文字部分）

一、部门（单位）概况

岳阳楼区人民政府办公室是由区委区政府批准成立的正科级行政单位，为区人民政府工作部门，加挂岳阳市岳阳楼区人民政府事务中心办公室、岳阳市岳阳楼区人民政府禁毒宣教中心办公室的牌子主要职责是负责协助组织起草或审核政府系统公文，受理并研究政府各部门单位提请研究的事项，报区人民政府审定，负责区政府会议筹备，协助组织实施会议决定事项，督促政府各项工作的贯彻落实情况，负责组织对区政府系统年度工作目标的制定、进度督查和年度绩效评估工作，负责应急信息报送和政府值班工作，办理和答复人大代表建议政协委员提案，负责我区户籍准入管理工作，承办区委、区政府交办的其他事项等。
   全年总支出 1674.27   万元，基本支出 633.66   万元（其中：人员支出551.45   万元，主要用于本单位公用支出  82.2  万元，主要用于单位的各种办公、印刷、差旅、接待等支出）。项目支出1040.61   万元。主要用于值班、维稳、信访等。

二、部门（单位）整体支出管理及使用情况

（一）基本支出

全年基本支出共633.66万元，其中人员经费 551.45万元，主要是用于工资津补贴及绩效奖金放发，社会保障缴费等。公用支出82.2万元，主要用于日常办公费、印刷、招待、公务用车运行维护及其他商品服务支出。
（二）专项支出

1、专项资金安排落实、总投入等情况分析

 全年预算按排项目经费1040.61元。追加项目经费1040.61万元，追加项目经费主要原因是由于年初预算安排经费缺口多及用于年中各项新增项目的追加项目经费。
2、专项资金实际使用情况分析

  全年项目总支出为 1040.61元，主要用于应急、维稳、信访、吸毒人员戒毒康复、禁毒宣传教育、基础禁毒设施建设等
3、专项资金管理情况分析

     各项资金本着专款专用的原则，严格执行项目资金批准的使用计划和项目批复内容，不擅自调项、扩项、缩项，不拆借、挪用、挤占。资金拨付动向按不同专项资金的要求执行。同时对每笔专项资金的支付，严格执行财务制度，落实专项资金审核程序。
三、部门（单位）专项组织实施情况

（一）专项组织情况分析

    各项专项资金都安排责任人，按专项资金的用途专款专用。
（二）专项管理情况分析

 在使用专项资金时，严格执行专项资使用制度和财务制度，同时对各项专项资金的使用流程进行监督，定时查看财务表报检查专项资金使用情况。
四、部门（单位）整体支出绩效情况

  本单位各项项目资金其主要用途是确保单位的正常运转，促进各项工作任务顺利完成。在人员经费支出、公共支出严格执行区委区政府的各项制度；在项目经费的使用上，在保证各项任务顺利完成的同时，严格落实厉行节约的原则；三公经费的使用严格控制在预算申报的范围内。
五、存在的主要问题

      主要存在问题一在使用公务卡方面需要进一步加强。
六、改进措施和有关建议

    一是加大对公务卡的使用力度。二是进一步控制项目经费支出，在确保各项任务完成的同时，力争把成本降底。




附件3-2

部门整体支出绩效评价评分表

	一级指标
	二级指标
	三级指标
	评分标准
	分值
	自评得分
	扣分原因和其他说明

	投  入
（15分）
	预算配置
（15分）
	财政供养人员

控制率
	以100%为标准。在职人员控制率≦100%，计5分；每超过一个百分点扣0.5分，扣完为止。
	5
	  5
	

	
	
	“三公经费”
变动率
	“三公经费”变动率≦0,计5分；
“三公经费”＞0，每超过一个百分点扣0.5分，扣完为止。
	5
	  5
	

	
	
	重点支出
安排率
	重点支出安排率≥90%，计5分；80%（含）-90%，计4分；70%（含）-80%，计3分；60%（含）-70%，计2分；低于60%不得分。
	5
	  5
	

	过  程
（40分）
	预算执行
（15分）
	预算调整率
	预算调整率=0，计3分；0-10%（含），计2分；10-20%（含），计1分；20-30%（含），计0.5分；大于30%不得分。
	3
	3
	

	
	
	支付进度
	春节前下达全部专项资金的50%；6月底前所有专项资金指标全部下达完。
每出现一个专项未按进度完成资金下达扣0.5分，扣完为止。
	3
	3
	

	
	
	资金结余
	无结余，3分；有结余，但不超过上年结转，2分；结余超过上年结转，不得分。
	3
	3
	

	
	
	“三公经费”
控制率
	以100%为标准。三公经费控制率≦100%，计6分；
每超过一个百分点扣1分，扣完为止。
	6
	5
	加班用餐计入三公经费，导致有所超支

	
	预算管理
（15分）
	管理制度
健全性
	①已制定或具有预算资金管理办法，内部财务管理制度、会计核算制度等管理制度，1分；
②相关管理制度合法、合规、完整，1分；
③相关管理制度得到有效执行，1分。
	3
	3
	

	
	
	资金使用
合规性
	①支出符合国家财经法规和财务管理制度规定以及有关专项资金管理办法的规定；
②资金拨付有完整的审批程序和手续；
③项目支出按规定经过评估论证；
④支出符合部门预算批复的用途；
⑤资金使用无截留、挤占、挪用、虚列支出等情况。
以上情况每出现一例不符合要求的扣1分，扣完为止。
	3
	3
	

	
	
	预决算信息公开性和完善性
	①按规定内容公开预决算信息，1分；
②按规定时限公开预决算信息，0.5分；
③基础数据信息和会计信息资料真实，0.5分；
④基础数据信息和会计信息资料完整，0.5分；
⑤基础数据信息和汇集信息资料准确，0.5分。                                            
	3
	3
	

	
	　
	政府采购

执行率
	政府采购执行率等于100%的，得3分；
每减少一个百分点，扣0.2分，扣完为止。
	3
	3
	

	
	
	公务卡刷卡率
	公务卡刷卡率达50％以上的，得3分。
每减少一个百分点，扣0.2分，扣完为止。                                            
	3
	3
	

	
	资产管理
（10分）
	管理制度
健全性
	①已制定或具有资产管理制度，且相关资产管理制度合法、合规、完整，2分；
②相关资产管理制度得到有效执行，1分。                                           
	3
	3
	


	一级指标
	二级指标
	三级指标
	评分标准
	分值
	自评得分
	扣分原因和其他说明

	过  程

（40分）
	资产管理
（10分）
	资产管理
安全性
	①资产保存完整；
②资产配置合理；
③资产处置规范； 
④资产账务管理合规，帐实相符；
⑤资产有偿使用及处置收入及时足额上缴；
以上情况每出现一例不符合有关要求的扣1分，扣完为止。
	4
	4
	

	
	
	固定资产
利用率
	每低于100%一个百分点扣0.1分，扣完为止。
	3
	3
	

	产  出（25分）
	职责履行
（25分）
	推进全面小康建设指标任务完成情况
	此项指标根据区综合绩效考核领导小组办公室2018年对各部门的部门工作实绩考核分数折算考核内容设置。
部门单位应根据部门实际进行调整，并将其细化成相应的个性化指标。
	5
	5
	

	
	
	建设湖南新增极目标任务完成情况
	
	7
	7
	

	
	
	《政府工作报告》目标任务完成情况
	
	5
	5
	

	
	
	省市区民生实事完成情况
	
	2
	2
	

	
	
	省市区重点工程和重大项目建设完成情况
	
	2
	2
	

	
	
	其他工作实绩指标完成情况
	
	4
	4
	

	效  果
（20分）
	履职效益
（20分）
	经济效益
	此三项指标为设置部门整体支出绩效评价指标时必须考虑的共性要素。

部门单位应根据部门实际并结合部门整体支出绩效目标设立情况有选择的进行设置，并将其细化为相应的个性化指标。
	15
	5
	

	
	
	社会效益
	
	
	5
	

	
	
	生态效益
	
	
	5
	

	
	
	社会公众或服务对象满意度
	95%（含）以上计5分；

85%（含）-95%，计3分；

75%（含）-85%，计1分；

低于75%计0分。
	5
	5
	

	总 分
	99
	
	
	100
	99
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